INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2026

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
| DE: Ruben Desiderio Aguilar Sierra

NIT DE LA PERSONA 618007-8 /

CONTRATADA:

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos

Servicios Profesionales | x
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 1 de julio de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME Del 1 de septiembre de | Al 30 de septiembre de 2026
2026
MONTO A PAGAR Q. 15,000.00
Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a
lo establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No.107-2026, para la
prestacion de servicios Profesionales individuales en general, correspondiente del 1 al 30 de
septiembre de 2026.

Descripcién de las Actividades

Asesorar en hechos gque puedan constituir faltas administrativas o ilicitos penales,
conforme la Ley Organica, el Reglamento General, Reglamento Interno de Trabajo y
demas normativa aplicable.

Asesorar en la elaboraciéon de informes técnicos y recomendaciones sobre los casos
investigados, y trasladarlos a la Direccion General para su resolucion conforme al
procedimiento disciplinario.

Asesorar proponiendo medidas disciplinarias de acuerdo con la gravedad de la falta,
conforme a la normativa vigente.

Asesorar al Departamento Juridico, en la presentacién de denuncias ante el Ministerio
PUblico cuando los hechos investigados puedan constituir delitos.

Asesorar a la Direccion de Recursos Humanos en la notificacion y archivo de sanciones
firmes en los expedientes del personal, atendiendo a los plazos de prescripcion
establecidos.

Asesorar a la Direccion General y a otras dependencias en la interpretacion y
aplicacién del régimen disciplinario y en la prevencion de faltas administrativas.




e Asesorar en la elaboracion y actualizacion de los manuales e instrumentos
administrativos bajo la competencia de la Unidad.

e Ejecutar otras funciones relacionadas con su competencia, que le sean asignadas por
la Direccion General.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

§

ca Rosa Ayapiin Mendoza
Unidad de Control Intemo
Instituto de la Victima

€ del Contratista y firma
DP1 1749 12560 0101
Ruben Desiderio Aguilar Sierra



